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1. Общие положения
1.1 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность оператора выводных устройств.

1.2 Оператор выводных устройств   относится к категории технических исполнителей.

1.3 Оператор выводных устройств   назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом директора типографии по представлению начальника производства.

1.4 Взаимоотношения по должности:

1.4.1
Прямое подчинение
начальнику производства

1.4.2.
Дополнительное подчинение
−

1.4.3
Отдает распоряжения
−

1.4.4
Работника замещает
лицо, назначенное директором типографии 

1.4.5
Работник замещает
−

2. Квалификационные требования оператора выводных устройств:

2.1.
Образование
среднее профессиональное 

2.2
опыт работы
Без предъявления требований к стажу работы

2.3
знания
принципы действия основного и вспомогательного обо​рудования и приемы работы на нем;

технические возможности и основы технологической на​стройки обслуживаемого оборудования;

требования, предъявляемые к формам представления ис​ходной информации;

технические требования, предъявляемые к полученным фотоформам или печатным формам;

указания по безопасному содержанию рабочего места;

технические правила и приемы набора, правки и верстки;

типографскую систему измерения, корректурные знаки и гарнитуры шрифтов;

 применяемое программное обеспечение для набора и

верстки;

основные виды отклонений от нормального технологичес​кого режима и методы их устранения;

действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций;

способы и приемы безопасного выполнения работ;

порядок извещения руководителя обо всех недостатках, об​наруженных во время работы;

правила внутреннего трудового распорядка;

правила охраны труда, производственной санитарии и лич​ной гигиены, пожарной безопасности;

2.4
навыки
−

2.5
дополнительные требования
−

3. Документы, регламентирующие деятельность оператора выводных устройств        

3.1 Внешние документы:

Законодательные и нормативные акты,  касающиеся выполняемой работы.

3.2 Внутренние документы:

Устав типографии , Приказы и распоряжения директора типографии (начальника производства); Положение о типографии, Должностная инструкция оператора выводных устройств, Правила внутреннего трудового распорядка.

4. Должностные обязанности оператора выводных устройств        

4.1.  Оператор выводных устройств перед началом рабоче​го дня:

—  проходит в установленном порядке инструктаж по охра​не труда;

—  принимает рабочее место;

—  подготавливает рабочее место;

—  проверяет исправность оборудования, ограждений, сиг​нализации, блокировочных и других устройств, защитного за​земления, вентиляции, местного освещения и т.п.;

4.2.  В процессе работы оператор выводных устройств:

—  соблюдает требования личной гигиены и производствен​ной санитарии;

—  соблюдает правила использования технологического обо​рудования, способы и приемы безопасного выполнения работ;

—  немедленно ставит в известность непосредственного ру​ководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;

4.3. В течение рабочего дня оператор выводных устройств:

—  получает и контролирует информацию по электронной сети или с помощью внешнего носителя;

—  производит обработку полученной информации в растро​вом процессоре;

—  выводит информацию на фотопленку или формный материал

—  осуществляет обработку экспонированного материала;

—  контролирует качество полученной фотоформы или пе​чатной формы;

—  производит технологическую подготовку и настройку вы​водного устройства и процессора для обработки экспонирован​ного материала;

осуществляет техническое обслуживание устройств;

4.4. Оператор выводных устройств в конце рабочего дня:

—  осуществляет уборку рабочего места;

—  сдает рабочее место;

5. Права оператора выводных устройств      

  Оператор выводных устройств   имеет право:    

5.1. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающихся его деятельности.

5.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкций обязанностями.

5.3. Требовать от руководства типографии оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

6. Ответственность оператора выводных устройств        

Оператор выводных устройств   несет ответственность:

6.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Украины.

6.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Украины.

6.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Украины.

6.4. Оператор выводных устройств    несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
7. Условия работы оператора выводных устройств        

Режим работы оператора выводных устройств определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в типографии .

8. Условия оплаты труда

Условия оплаты труда оператора выводных устройств определяются в соответствии с Положением об оплате труда персонала.

9 Заключительные положения

9.1  Настоящая Должностная инструкция составлена в двух экземплярах, один из которых хранится у типографии , другой — у работника.

9.2  Задачи, Обязанности, Права и Ответственность могут быть уточнены в соответствии с изменением Структуры, Задач и Функций структурного подразделения и рабочего места.

9.3  Изменения и дополнения в настоящую Должностную инструкцию вносятся приказом директора типографии .
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