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1. Общие положения
1.1 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность макетчика художественных макетов.

1.2 Макетчик художественных макетов   относится к категории технических исполнителей.

1.3 Макетчик художественных макетов   назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом директора типографии.

1.4 Взаимоотношения по должности:

1.4.1
Прямое подчинение
директору типографии

1.4.2.
Дополнительное подчинение
−

1.4.3
Отдает распоряжения
−

1.4.4
Работника замещает
лицо, назначенное директором типографии

1.4.5
Работник замещает
−

2. Квалификационные требования макетчика художественных макетов:

2.1.
Образование
среднее профессиональное 

2.2
опыт работы
Без предъявления требований к стажу работы

2.3
знания
технологию и способы обработки дерева, металла и оргстекла (в т.ч. оргстекла давлением и вытяжкой);
основные физико-технологические свойства обрабатываемых материалов;
способы применения основных клеев и красителей к дереву, металлу и оргстеклу;
правила техники безопасности при обращении с ядовитыми веществами;
устройство и принцип работы обслуживаемого оборудования;
физико-химические свойства красителей, лаков, склеивающих веществ и смол, применяемых в изготовлении макетов;
способы соединения и покрытия красителями и лаками деталей макетов;
основы конструирования и цветоведения;
законы перспективы;
основы черчения и картографии;
основы механики и электротехники;
приемы нанесения фактурных покрытий по заданной рецептуре;
приемы и способы изготовления деталей и узлов макетов;
способы сборки и монтажа деталей и узлов макетов;
основы механики, электротехники и автоматики;
способы соединения, склеивания, пайки деталей сложной конфигурации;
методы имитации различных материалов под ценные породы дерева и камня;
указания по безопасному содержанию рабочего места;
требования к использованию средств защиты;
способы и приемы безопасного выполнения работ;
порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
правила внутреннего трудового распорядка;
правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;

2.4
навыки
−

2.5
дополнительные требования
−

3. Документы, регламентирующие деятельность макетчика художественных макетов      

3.1 Внешние документы:

Законодательные и нормативные акты,  касающиеся выполняемой работы.

3.2 Внутренние документы:

Устав типографии, Приказы и распоряжения директора типографии; Положение о типографии, Должностная инструкция макетчика художественных макетов, Правила внутреннего трудового распорядка.

4. Должностные обязанности макетчика художественных макетов      

4.1. Макетчик художественных макетов перед началом рабочего дня:
—  проходит в установленном порядке инструктаж по охране труда;
—  подготавливает рабочее место и средства индивидуальной защиты;
—  получает необходимые индивидуальные средства защиты;
—  проверяет исправность оборудования, приспособлений и инструмента, ограждений, сигнализации, блокировочных и других устройств, защитного заземления, вентиляции, местного освещения и т.п.;
—  получает сырье и материалы;
4.2.  В процессе работы макетчик художественных макетов:
—  соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
—  использует средства индивидуальной защиты;
—  соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
—  немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
—  оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травме, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;
4.3. В течение рабочего дня макетчик художественных макетов:
—  заготавливает детали на циркульной пиле, сверлильном, выпиловочном и волочильном станках;
—  осуществляет чеканку по металлу форм средней сложности и паяние мягкими припоями;
—  изготавливает по готовым шаблонам или чертежам детали и узлы к макетам из дерева, металла, оргстекла и других материалов с элементами конструирования и переводом в масштаб макета вручную или с применением механизмов;
—  разрабатывает чертежи, шаблоны на отдельные узлы, блоки и детали макетов;
—  составляет спецификацию;
—  разрабатывает конструкторское решение по готовому проекту и технологическому заданию заказчика;
—  осуществляет гравировку по металлу и пластмассам рисунков и орнаментов средней сложности;
—  производит инкрустацию и резьбу средней сложности по дереву и пластмассам;
—  выбирает технологии изготовления деталей;
—  изготавливает пресс-формы и приспособления для получения деталей средней сложности путем давления и вытяжки;
—  изготавливает элементы электроподсвета и механизмов для динамической работы узлов;
—  производит монтаж механизмов, узлов и блоков для механизации электроподсвета и автоматики в макетах;
— осуществляет моделирование и изготовление форм для литья и прессования сложных деталей, приспособлений для вытяжки, гнутья и выдавливания пустотелых емкостей, сферических поверхностей из металла, пластмасс, оргстекла и других материалов;
—  производит окраску и лакирование по заданной рецептуре с имитацией под ценные породы камня, дерева и металла;
—  проверяет соответствие готовых макетов установленным заданиям;
· ведет рабочий журнал макетов;

4.4. Макетчик художественных макетов в конце рабочего дня:
—   сдает неиспользованные сырье и материалы;
—   осуществляет уборку рабочего места;
—   сдает в установленном порядке отходы производства;
—   сдает рабочее место;
5. Права макетчика художественных макетов      

5.1. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающихся его деятельности.

5.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкций обязанностями.

5.3. Требовать от руководства типографии оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

6. Ответственность макетчика художественных макетов      

Макетчик художественных макетов    несет ответственность:

6.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Украины.

6.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Украины.

6.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Украины.

7. Условия работы макетчика художественных макетов    
Режим работы макетчика художественных макетов  определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в типографии.

8. Условия оплаты труда

Условия оплаты труда макетчика художественных макетов  определяются в соответствии с Положением об оплате труда персонала.

9 Заключительные положения

9.1  Настоящая Должностная инструкция составлена в двух экземплярах, один из которых хранится у типографии, другой — у работника.

9.2  Задачи, Обязанности, Права и Ответственность могут быть уточнены в соответствии с изменением Структуры, Задач и Функций структурного подразделения и рабочего места.

9.3  Изменения и дополнения в настоящую Должностную инструкцию вносятся приказом директора типографии.
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