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1. Общие положения
1.1 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность трафаретчика.

1.2 Трафаретчик  относится к категории технических исполнителей.

1.3 Трафаретчик  назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом директора типографии по представлению начальника производства.

1.4 Взаимоотношения по должности:

1.4.1
Прямое подчинение
начальнику производства

1.4.2.
Дополнительное подчинение
−

1.4.3
Отдает распоряжения
−

1.4.4
Работника замещает
лицо, назначенное директором типографии 

1.4.5
Работник замещает
−

2. Квалификационные требования трафаретчика:

2.1.
Образование
среднее профессиональное 

2.2
опыт работы
Без предъявления требований к стажу работы

2.3
знания
технологию изготовления трафаретных форм разными способами (резным, непосредственным, пигментным);

правила для смешения красок для получения нужного цвета;

основные принципы  печатания с трафаретных форм;

технические требования, предъявляемые к диапозитивам;

процесс копирования;

особенности копировального процесса на различных копировальных слоях и формных материалах;

режимы экспозиции в зависимости от особенностей диапозитива, характера светочувствительного слоя и других факторов;

состав и свойства применяемых растворов; приемы регулирования копировального оборудования;

основы графики и живописи;

технологический процесс изготовления диапозитивов и ретуши их;

требования безопасного обращения с исходными материалами (сырье, заготовки, полуфабрикаты);

характеристики опасных и вредных производственных факторов;

указания по безопасному содержанию рабочего места;

основные виды отклонений от нормального технологического режима и методы их устранения;

действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций;

требования к использованию средств защиты;

способы и приемы безопасного выполнения работ;

правила эксплуатации и приемы регулирования технологического оборудования, приспособлений и инструментов;

порядок извещения руководителя о всех недостатках, обнаруженных во время работы;

порядок действий при возникновении аварий и ситуаций, которые могут привести к нежелательным последствиям;

правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмах, отравлении и внезапном заболевании;

правила внутреннего трудового распорядка;

правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;

2.4
навыки
−

2.5
дополнительные требования
−

3. Документы, регламентирующие деятельность трафаретчика       

3.1 Внешние документы:

Законодательные и нормативные акты,  касающиеся выполняемой работы.

3.2 Внутренние документы:

Устав типографии , Приказы и распоряжения директора типографии (начальника производства); Положение о типографии, Должностная инструкция трафаретчика, Правила внутреннего трудового распорядка.

4. Должностные обязанности трафаретчика       

4.1.  Трафаретчик перед началом рабочего дня:

—  проходит в установленном порядке периодические медицинские осмотры;

—  проходит в установленном порядке инструктаж по охране труда;

—  принимает рабочее место;

—  подготавливает рабочее место и средства индивидуальной защиты;

—  проверяет исправность оборудования, приспособлений и инструмента, ограждений, сигнализации, блокировочных и других устройств, защитного заземления, вентиляции, местного освещения и т.п.;

—  получает сырье, материалы и полуфабрикаты;

4.2.  В процессе работы трафаретчик:

—  соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;

—  соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;

—  немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;

—  оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травмах, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;

4.3.  В течение рабочего дня трафаретчик:

—  изготавливает трафаретные печатные формы (путем позитивного копирования, резным, непосредственным, пигментным способом);

—  выбирает способ изготовления печатной формы в зависимости от характера оригинала;

—  получает с оригинала «абрис» на кальке;
—  вырезает трафарет на специальном материале;

— покрывает трафарет клеящим составом и производит сцепление его с капроновым, нейлоновым или металлическим ситом;

—  производит натяжение сетки на раму;

—  подбирает краски в соответствии с оригиналом;

—  просматривает диапозитивы;

—  производит натяжение сита, наносит на него светочувствительный слой;

—  осуществляет сушку;

—  проверяет работу копировальной рамы;

— осуществляет подрезку целлулоида и наносит на него восковый слой;

—  копирует монтаж диапозитивов;

—  проявляет копии;

—  производит обработку, отделку и корректуру формы;

—  подбирает и изготавливает светочувствительный слой в зависимости от номера сетки, характера оригинала, тиража;

—  определяет оптимальную толщину светочувствительного слоя для каждого данного оригинала и наносит слой на сетку;

—  подбирает линиатуру растра к данному номеру сетки;

—  определяет экспозицию при растровых работах;

—  производит пробное печатание;

4.4. Трафаретчик в конце рабочего дня:

—  сдает неиспользованные сырье, материалы и полуфабрикаты;

—  осуществляет уборку рабочего места;

—  сдает в установленном порядке отходы производства;

—  сдает рабочее место;

5. Права трафаретчика     

  Трафаретчик  имеет право:    

5.1. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающихся его деятельности.

5.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкций обязанностями.

5.3. Требовать от руководства типографии оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

6. Ответственность трафаретчика       

Трафаретчик  несет ответственность:

6.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Украины.

6.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Украины.

6.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Украины.

6.4. Трафаретчик   несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
7. Условия работы трафаретчика       

Режим работы трафаретчика  определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в типографии .

8. Условия оплаты труда

Условия оплаты труда трафаретчика  определяются в соответствии с Положением об оплате труда персонала.

9 Заключительные положения

9.1  Настоящая Должностная инструкция составлена в двух экземплярах, один из которых хранится у типографии , другой — у работника.

9.2  Задачи, Обязанности, Права и Ответственность могут быть уточнены в соответствии с изменением Структуры, Задач и Функций структурного подразделения и рабочего места.

9.3  Изменения и дополнения в настоящую Должностную инструкцию вносятся приказом директора типографии.
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