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1. Общие положения
1.1 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность машиниста резальных машин.

1.2 Машинист резальных машин относится к категории технических исполнителей.

1.3 Машинист резальных машин назначается на должность и освобождается от должности в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом директора типографии по представлению начальника производства.

1.4 Взаимоотношения по должности:

1.4.1
Прямое подчинение
начальнику производства

1.4.2.
Дополнительное подчинение
−

1.4.3
Отдает распоряжения
−

1.4.4
Работника замещает
лицо, назначенное директором типографии

1.4.5
Работник замещает
−

2. Квалификационные требования машиниста резальных машин:

2.1.
Образование
среднее профессиональное 

2.2
опыт работы
Без предъявления требований к стажу работы

2.3
знания
правила эксплуатации листорезальных машин;

требования, предъявляемые к режиму работы обслужива​емого оборудования;

общую классификацию бумаги, картона и переплетных тканей;

технические требования, предъявляемые к листовой бумаге;

виды стандартных форматов бумаг;

марки и толщину картона;

свойства целлофана и правила обращения с ним;

артикулы, фоны и защитные сетки по разновидностям про​дукции;

сорта тканей, марли и других материалов, поступающих для разрезки, и технические требования, предъявляемые к ним;

приемы сталкивания и подсчета нарезанной бумаги;

виды брошюровочных и переплетных операций и их на​значение;

технические требования, предъявляемые к раскрою и резке листов бумаги;

структуру и правила раскроя переплетных материалов;

приемы регулирования одноножевой, листорезальной, бобинорезальной и картонорезальной машин.

форматы книжных блоков, брошюр и журналов после обрезки;

допуски на готовые изделия;

установленные нормы на высоту привертки;

схемы спуска полос для ручной и машинной фальцовки и способы определения верной стороны; последовательность резки;

необходимые допуски на точность резки;

технические требования к качеству разрезки изделий стро​гого учета и с нумерацией;

требования, предъявляемые к качеству многокрасочных изданий;

приемы правки и заточки ножей;

приемы наладки и регулирования резальных автоматов;

требования безопасного обращения с исходными матери​алами (сырье, заготовки, полуфабрикаты);

технические требования, предъявляемые к полуфабрика​там и готовой продукции;

характеристики опасных и вредных производственных факторов;

указания по безопасному содержанию рабочего места;

основные виды отклонений от нормального технологичес​кого режима и методы их устранения;

действия, направленные на предотвращение аварийных ситуаций;

требования к использованию средств защиты;

способы и приемы безопасного выполнения работ;

порядок извещения руководителя о всех недостатках, об​наруженных во время работы;

порядок действий при возникновении аварий и ситуаций, которые могут привести к нежелательным последствиям;

правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадав​шим при травме, отравлении и внезапном заболевании;

правила внутреннего трудового распорядка;

правила охраны труда, производственной санитарии и лич​ной гигиены, пожарной безопасности;

2.4
навыки
−

2.5
дополнительные требования
−

3. Документы, регламентирующие деятельность машиниста резальных машин      

3.1 Внешние документы:

Законодательные и нормативные акты,  касающиеся выполняемой работы.

3.2 Внутренние документы:

Устав типографии, Приказы и распоряжения директора типографии (начальника производства); Положение о типографии, Должностная инструкция машиниста резальных машин, Правила внутреннего трудового распорядка.

4. Должностные обязанности машиниста резальных машин      

4.1. Машинист резальных машин перед началом рабочего дня:

—  проходит в установленном порядке периодические меди​цинские осмотры;

—  проходит инструктаж по охране труда;

—  принимает рабочее место;

—  подготавливает средства индивидуальной защиты;

—  проверяет исправность оборудования, приспособлений и инструмента, ограждений, сигнализации, блокировочных и дру​гих устройств, защитного заземления, вентиляции, местного освещения и т.п.;

—  получает сырье, материалы и полуфабрикаты;

4.2. В процессе работы машинист резальных машин:

—  соблюдает требования личной гигиены и производствен​ной санитарии;

—  соблюдает правила использования технологического обо​рудования, приспособлений и инструментов, способы и при​емы безопасного выполнения работ;

—  устраняет неполадки в работе обслуживаемого оборудования;

—  немедленно ставит в известность непосредственного ру​ководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;

—  оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травме, отравлении в аварийных ситуациях и вне​запном заболевании;

4.3. В течение рабочего дня машинист резальных машин:

—  осуществляет размотку и разрезку на листы ролевой бума​ги, технических тканей, разрезку-подрезку картона на ручных и механизированных резальных станках;

—  размечает материалы по шаблону на формат раскроя;

—  перематывает, разрезает (рубит) материалы;

— раскраивает технические ткани и их заменители по утвер​жденным макетам с изготовлением шаблонов;

—  раскраивает бумагу и картон по утвержденным макетам с учетом направления по волокну и соблюдения норм отходов;

—  укладывает столкнутые листы на стол машины и приталкивает их к затлу;

—  размечает продукцию для разрезки по заданному размеру и устанавливает затл на формат разрезки;

—  изменяет формат;

—  правит, устанавливает, регулирует и сменяет ножи;

—  подкатывает рулоны к резальной машине и заряжает их;

—  устанавливает рулоны бумаги отпечатанной продукции;

—  разрезает картон на картонорезальных автоматах и осуще​ствляет сталкивание;

—  регулирует скорость машин; —  разрезает и подрезает бу​магу, отпечатанную продукцию со сталкиванием и выравнива​нием по меткам, а также технические ткани на одноножевых и трехножевых машинах;

—  принимает, снимает нарезанную бумагу, картон, ведет подсчет и укладывает на стеллаж;

—  контролирует точность разрезки и оттеночности бумаги;

—  комплектует продукцию по наименованиям в порядке ну​мерации;

—  снимает бобины и упаковывает их;

—  устраняет неполадки в работе резальной машины;

4.4. Машинист резальных машин в конце рабочего дня:

—  сдает неиспользованные сырье, материалы и полуфабрикаты;

—  осуществляет уборку рабочего места;

—  сдает в установленном порядке отходы производства;

—  сдает рабочее место;

5. Права машиниста резальных машин      

5.1. Знакомиться с проектами решений руководства организации, касающихся его деятельности.

5.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей должностной инструкций обязанностями.

5.3. Требовать от руководства типографии оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

6. Ответственность машиниста резальных машин      

Машинист резальных машин    несет ответственность:

6.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Украины.

6.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Украины.

6.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Украины.

6.4. Машинист резальных машин  несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
7. Условия работы машиниста резальных машин      

Режим работы машиниста резальных машин определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в типографии.

8. Условия оплаты труда

Условия оплаты труда машиниста резальных машин определяются в соответствии с Положением об оплате труда персонала.

9 Заключительные положения

9.1  Настоящая Должностная инструкция составлена в двух экземплярах, один из которых хранится у типографии, другой — у работника.

9.2  Задачи, Обязанности, Права и Ответственность могут быть уточнены в соответствии с изменением Структуры, Задач и Функций структурного подразделения и рабочего места.

9.3  Изменения и дополнения в настоящую Должностную инструкцию вносятся приказом директора типографии.
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