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1. Общие положения
1.1 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность комментатора.

1.2 Комментатор относится к категории специалистов.

1.3 Комментатор назначается на должность и освобождается от должности в установленном порядке действующим трудовым законодательством приказом директора телерадиокомпании по представлению главного редактора.

1.4 Взаимоотношения по должности:

	1.4.1
	Прямое подчинение
	Главному  редактору

	1.4.2.
	Дополнительное подчинение
	---

	1.4.3
	Отдает распоряжения
	—

	1.4.4
	Работника замещает
	Лицо, назначаемое приказом директора телерадиокомпании

	1.4.5
	Работник замещает
	—


2. Квалификационные требования к комментатору:

	2.1.
	Образование*
	Полное высшее соответствующего направления подготовки (магистр, специалист).

	2.2.
	опыт работы
	Стаж журналистской работы — не меньше 3 лет.

	2.3.
	знание
	действующее законодательство по вопросам политики радио и телевидение; 

постановления, распоряжение, приказы и прочие нормативные документы, которые регламентируют деятельность телевидения, радиовещание, информацию об общественно-политических событиях, состоянии и перспективах развития хозяйственной, научной и культурной жизни в стране и за границей; передовой отечественный и зарубежный опыт организации телевидение (радиовещание);

 технические средства и технологию создания телепрограмм (радиопрограмм), методы работы в кадре перед микрофоном, основы техники устной речи;

литературное редактирование; основы авторского І трудового законодательства, экономики, организации работы; нормативные акты и методические рекомендации, которые регламентируют деятельность творческих работников; правила и нормы охраны работы, производственной санитарии и пожарной безопасности.

	2.4.
	навыки
	—

	2.5.
	дополнительные требования
	---


3. Документы, регламентирующие деятельность комментатора
3.1 Внешние документы:

Законодательные и нормативные акты,  касающиеся выполняемой работы.

3.2 Внутренние документы:

Устав телерадиокомпании, Приказы и распоряжение директора телерадиокомпании; Положение о телерадиокомпании, Должностная инструкция комментатора, Правила внутреннего трудового распорядка.

4. Должностные обязанности комментатора
4.1. Готовит для теле-, радиопрограмм материалы из внутренней и международной жизни. 

4.2. Готовит изложение важнейших документов, материалов печати и информационных агентств. 

4.3. Выступает в эфире с анализом событий и фактов. 

4.4. Организовывает и проводит теле -, радиомосты. 

4.5. Выезжает на места для освещения событий как специальный корреспондент. 

4.6. Принимает участие в разработке основных направлений телевидения (радиовещание), формирует, расширяет и возобновляет авторский актив. 

4.7. Заказывает штатным и внештатным авторам подготовку необходимых материалов.

4.8. В процессе работы с авторами предоставляет им помощь в овладении спецификой телевидения (радиовещание), консультирует их по вопросам структуры и содержания материала, состава участников программ (передач). 

4.9. Редактирует материалы, представленные авторами, обеспечивает достоверность приведенных фактических данных. Своевременно согласовывает с авторами необходимые сокращения, дополнение, изменения, обеспечивает рецензирование представленных материалов. 

4.10. Вносит предложения относительно принятия или отклонения литературных материалов. 

4.11. Принимает участие в обсуждении авторских работ, приеме режиссерских сценариев (экспликаций) и готовых программ (передач). 

4.12. Оформляет документацию для заключения договоров с авторами. 

4.13. Организовывает выступления участников программ (передач), редактирует их материалы.

4.14. Осуществляет связь с органами государственного и хозяйственного управления, творческими и общественными организациями.

5. Права комментатора
Комментатор имеет право:

5.1. Ознакомиться с проектами решений руководства телерадиокомпании, касающимися его деятельности.

5.2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями.

5.3. В пределах своей компетенции сообщать своему непосредственному руководителю обо всех выявленных в процессе своей деятельности недостатках и вносить предложения по их устранению.

5.4. Запрашивать лично или по поручению своего непосредственного руководителя от руководителей подразделений телерадиокомпании и специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

5.5. Требовать от руководства телерадиокомпании оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.

6. Ответственность комментатора
Комментатор отвечает:

6.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Украины.

6.2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Украины.

6.3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Украины.

7. Условия труда комментатора
Режим работы комментатора определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными в телерадиокомпании.

8. Условия оплаты труда

Условия оплаты труда комментатора определяются в соответствии с Положением об оплате труда персонала.

9 Заключительные положения

9.1  Настоящая Должностная инструкция составлена в двух экземплярах, один из которых хранится у Телерадиокомпании, другой — у работника.

9.2  Задачи, Обязанности, Права и Ответственность могут быть уточнены в соответствии с изменением Структуры, Задач и Функций структурного подразделения и рабочего места.

9.3  Изменения и дополнения в настоящую Должностную инструкцию вносятся приказом генерального директора телерадиокомпании.
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